文件編號：SOP-HS-15-17
國立東華大學歷史學系教師升等標準作業流程

教師升等

一、申請升等者，應於學期開學後一週內備妥升等資料向系提出申請。
二、系教評會應於開學後三週內審查完成，交院教評會審議。
‧人事室 升等相關作業流程網頁連結：http://www.personnel.ndhu.edu.tw/bin/ptsearch.php
‧表格下載：http://www.personnel.ndhu.edu.tw/files/15-1022-5837,c2453-1.php
‧教師升等相關辦法網頁連結：
http://www.personnel.ndhu.edu.tw/files/15-1022-4560,c11675-1.php
‧升等所需資料請見附件。
。1～6項   ：一份，盡量不要裝訂，因為文件之後還要用印。
。7~8項（教學、服務）：提供3份。（給院辦2份，系留1份）

。9項（研究）：提供8份。（給院辦7份，系留1份）
三、升等正教授之系教評會成員需有5名正教授，如系上正教授人數不夠，需上簽組臨時系教評會。
申請講師證

一、依據95.5.28校教評會決議:本校博士班學生兼任講師，於本校講授課程累積滿十學分以上，服務成績優良者，得以頒教師證書。

二、訂時間，收齊申請資料後，系辦統一上簽。
三、需繳交資料如下—

1.教學意見調查表、分析表：證明講授課程滿10學分，績優。
（請跟通識中心申請。或用自己的帳號密碼進入教學評量查詢系統查詢http://www.aa.ndhu.edu.tw/gateway/EvalX.htm）
2.學生證影本
3.碩士學歷影本
4.聘書影本

5.大頭照2張
6.教師資格審查履歷表電子檔（xml檔。身份證字號為檔名。mail給我。）

A.請逕點選右方網址 https://www.schprs.edu.tw/index_1.jsp 進入教育部學審會 
B.點選教師申請作業 →線上填寫履歷表

C.科系別：221102--中國語文學系   
D.線上教學 https://www.schprs.edu.tw/help/GM.htm
E.要修改時，點選 教師申請作業 →匯入履歷表→瀏覽→點該檔→確定。

國立東華大學教師升等著作送外審作業應檢附資料明細一覽表
★請申請升等教師檢附下列所有資料送系所
□1.本表

□2.升等提名表
□3.教師資格審查履歷表
□4.升等評分表 

  (以上1至4表格請逕自人事室網頁
http://www.personnel.ndhu.edu.tw/files/15-1022-5837,c2453-1.php 人事相關表格區下載）
□5.現職教師證書影本 

□6.升等年資證明（聘書或經歷證明影本） 

□7.教學資料(一式3份，系(所)、院、校各留存1份)
□8.服務資料(一式3份，系(所)、院、校各留存1份)
□9.研究資料（送外審資料一式6份）
     ※二種以上著作送審者，自行擇定代表著作及參考著作；其屬系列之相關研究者，得合併為代表著作。

     □與任教課程有關，並在應聘任以後、前一次升等後之最近五年內已出版之著作。
□「國立東華大學教師個人基本資料表」，請逕自研發處

http://www.rdoffice.ndhu.edu.tw/files/11-1005-3747-1.php下載
□代表著作
a.中、英文摘要
b.本代表作之特殊貢獻說明
c.代表作抽印本（或影本）
d.「教育部專科以上學校教師資格審查代表作合著人證明1份」
（如代表作為合著者須提供）
e.學位論文與升等代表作關連說明(助理教授升副教授時檢附)
f.升等代表作與參考著作同質性關連說明(副教授升教授時檢附)

□參考著作
a.參考著作目錄
b.參考著作簡要說明
c.參考著作抽印本（或影本）

□「00學院教師申請升等研究成果自我評量表」（00院網頁下載）---

      【由各學院視實際需求自訂】
□若經院教評會審議同意著作外審，“研究資料”請準備一式8份（6份
送外審，1份院留存、1份人事室留存），以利外審作業。
                             申請人簽章：                      年    月    日
審查人：

系所主管：                      
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